
戶役政資訊系統親等關聯作業操作說明
99年 11月 29日戶役政資訊系統電腦化作業通報編號：A991080公告

100年 11月 15日台內戶字第10002171422號函修正

101年 3月 23日台內戶字第10101384372號函修正

102年 7月 3日台內戶字第1020246166號函修正

102年 10月 2日台內戶字第號1020319024函修正

104年 6月 23日台內戶字第1041202839號函修正

106年 1月 21日台內戶字第1050449162號函修正

一、為利各戶政機關（單位）應用戶政資訊系統親等關聯作業（以下簡稱本作

業），特訂定本操作說明。

二、本操作說明所稱戶政機關（單位），在中央為內政部（以下簡稱本部），在

直轄市、縣（市）為直轄市、縣（市）政府民政處（局），在鄉（鎮、市、

區）為戶政事務所。

三、應用本作業權責劃分： 

（一）審核人員：由各戶政機關（單位）主管人員擔任，逐案核准作業使

用與資料提供。

（二）執行人員：

1.管控稽核人員：各戶政機關（單位）指定專人辦理事項如下：

(1)與查詢人員或資料維護人員進行雙重簽到。

(2)稽核本作業查詢紀錄、統計報表及異動紀錄。 

2.查詢人員：各戶政機關（單位）指定專人受理民眾或相關機關（單

位）依法申請、查詢及提供親等關聯資料。

3.資料維護人員：本部及戶政事務所指定專人辦理本作業資料錯漏更

正。資料錯漏者，由戶政事務所查證後更正；戶政事務所無法及時更

正，恐影響民眾權益或公眾利益時，得由本部先行更正。 

（三）本部之管控稽核人員由戶政司指定專人辦理。

（四）審核人員與管控稽核人員得為同一人，查詢人員與資料維護人員得

為同一人。

四、查詢項目如下：

（一）己身〔即被申請人，指經配賦國民身分證統一編號（以下簡稱統一編

號）者或居住臺灣地區設有戶籍國民〕與每一親等關係人之統一編號、
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姓名、出生年月日、出生別、役別、死亡日期、親等、稱謂、父、母、養父、

養母及配偶之統一編號及姓名、住址、監護人統一編號、監護人姓名、

監護登記日期、輔助人統一編號、輔助人姓名、輔助登記日期、未成年

子女權利義務行使負擔人統一編號、未成年子女權利義務行使負擔人

姓名、權利義務行使負擔登記日期。

（二）提供其他項目者，由本部定之。

五、核發案號編訂原則：

（一）本部：「台內戶親○○○○○○○（民國年月日七碼）○○○○（流

水號四碼）。例如民國一百年一月一日第一筆申請本作業資料之案號

為「台內戶親10001010001」。

（二）直轄市、縣（市）政府：「『縣市別』親○○○○○○○（民國年月日

七碼）○○○○（流水號四碼）」。其中縣市別依國民身分證發證直

轄市、縣（市）別，例如連江縣民國一百年一月一日第一筆申請本作

業資料之案號為「連江親10001010001」。

（三）戶政事務所：「行政區域親等○○○（民國年度三碼）○○○○○○

○（流水號七碼）」，例如連江縣南竿鄉民國一百年第一筆申請本作

業資料之案號為「連江縣南竿鄉親等1000000001」。

（四）核發案號由系統自動產生，同一申請案件第二次以後重新查詢列印，

核發案號為原核發案號後加上「-序號」，例如同一申請案件第二次查

詢，核發案號為○-1。

六、作業流程

（一）本部及直轄市、縣（市）政府（如附件一）

1.申辦：須依法申請及查詢。

2.登打列印查詢紀錄表：受理人員於本作業選擇「親等關聯資料申請」

（31000），點選申辦類別：首次申辦（本部申請須輸入公文字號），

輸入統一編號，點選放大鏡符號，系統自動帶出姓名、出生日期、父

姓名、母姓名及住址等資料（如己身為無戶籍人士則請自行輸入），

再選擇申請事由、申請範圍、法令依據、附繳證件，輸入申請份數、申
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請人（法定代理人、受委託人）統號等必輸入欄位等資料，按功能鍵

「資料驗證」，確認資料無誤後，再按功能鍵「列印申請書」，系統帶

出預覽畫面，點選功能鍵「端末列印」，列印親等關係資料查詢紀錄

表（格式如附件二），由系統自動產生核發案號，再按功能鍵「存

檔」。

3.核可申請案件：受理人員將查詢紀錄表連同其他須陳核資料交由審

核人員審核，經核可後，將資料交由管控稽核人員作業。

4.鍵入核發案號：管控稽核人員於本作業選擇「核發案號簽核」

（38000），輸入核發案號，按功能鍵「查詢」，確認資料無誤後，再

按功能鍵「儲存」。 

5.雙重簽到：

(1)查詢人員於本作業目錄下選擇任一功能（「親等關聯資料申請」除

外），系統自動帶入「雙簽到申請」（99998），輸入事由（系統

預設為業務需求，可自行修改），按功能鍵「通知」。 

(2)管控稽核人員可點選作業畫面右上角「通知訊息」，確認收到查詢

人員之雙簽到申請通知後，點選該筆訊息標題，按功能鍵「連結」

或直接於本作業選擇「雙簽到審核作業」（99999），再點選「核

准」。 

(3)管控稽核人員核准後，查詢人員作業畫面會跳出通知訊息，點選

功能鍵「確認」，系統自動導入申請前欲進入之親等功能。 

6.查詢及列印：

(1)查詢人員於本作業選擇「親等關聯資料查詢」（32000），選擇申

請事由、親等範圍，輸入統一編號、核發案號，直轄市、縣（市）

政府須輸入父姓名、母姓名，按功能鍵「查詢」，系統帶出相關資

料，區分為三個頁籤「親等關聯資料表格」、「己身資料」及「其他資

料」：

A.親等關聯資料表格:含己身與每一親等關係人之統一編號、姓名、

出生日期、出生別、役別、死亡日期、親等、稱謂、父、母、養父、養母
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及配偶之統一編號及姓名、地址。列印時可選擇全部或部分列印：

(A)全部：逐頁勾選欄位名稱「序號」左邊之核取方塊。

(B)部分：依所須列印順序個別勾選關係人資料欄位名稱「序號」

左邊之核取方塊。

B.己身資料：含己身姓名變更紀錄、己身統一編號變更紀錄、己身

婚姻紀錄、己身收養紀錄及己身配偶姓名變更紀錄。

C.其他資料：含監護資料、輔助資料、未成年子女權利義務行使負

擔資料。

(2)列印時，按功能鍵「列印」，系統帶出預覽畫面，點選功能鍵「端

末列印」列印。

7.核對列印紙本與戶籍資料：依本操作說明第七點辦理查對作業。

8.辦理更正及重印作業：

(1)核對後發現錯漏，通知當事人戶籍地戶政事務所協助查核更正。

(2)更正後，查詢人員重新於本作業選擇「親等關聯資料申請」

（31000），點選申辦類別：同一申請案件須重新查詢列印，輸

入原核發案號（同一申請案件第一次申請之核發案號) ，選擇重

印原因 1.更正後重印、2.查證姻親資料、3.查證關係人資料、4.其

他(須輸入重印原因內容)，按功能鍵「查詢」，於作業畫面帶出首

次申請登記申請書資料供參，其中申請事由、法令依據、附繳證件

不得修正，依重印原因可更改統一編號及申請範圍，按功能鍵

「資料驗證」，系統帶出預覽畫面，點選功能鍵「端末列印」列印查

詢紀錄表，由系統自動產生核發案號，再按功能鍵「存檔」，再依

本款第三至七目流程重新申請列印。 

 9.核可後提供使用：經審核人員核可後提供使用。

（二）戶政事務所（如附件三）

1.申辦：檢核確認申請人及委託人之申請資格及相關證明文件。

2.登打列印申請書：受理人員於本作業選擇「親等關聯資料申請」

（31000），點選申辦類別：首次申辦，輸入統一編號，點選放大鏡
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符號，系統自動帶出姓名、出生日期、父姓名、母姓名及住址等資料

（如己身為無戶籍人士則請自行輸入），再選擇申請事由、申請範圍、

法令依據、附繳證件，輸入申請份數、申請人（法定代理人、受委託

人）統號等必輸入欄位等資料，按功能鍵「資料驗證」，確認資料無

誤後，再按功能鍵「列印申請書」，系統帶出預覽畫面，點選功能鍵

「端末列印」列印親等關聯資料申請書（格式如附件四），由系統自

動產生核發案號，再按功能鍵「存檔」，將申請書交由申請民眾簽名

或蓋章。

3.核可申請案件：受理人員將申請書連同其他須陳核資料交由審核人

員審核，經核可後，將資料交由管控稽核人員作業。

4.鍵入核發案號：管控稽核人員於本作業選擇「核發案號簽核」

（38000），輸入核發案號，按功能鍵「查詢」，確認資料無誤後，再

按功能鍵「儲存」。 

5.雙重簽到：

(1)查詢人員於本作業目錄下選擇任一功能（「親等關聯資料申請」除

外），系統自動帶入「雙簽到申請」（99998），輸入事由（系統

預設為業務需求，可自行修改），按功能鍵「通知」。 

(2)管控稽核人員可點選作業畫面右上角「通知訊息」，確認收到查詢

人員之雙簽到申請通知後，點選該筆訊息標題，按功能鍵「連結」

或直接於本作業選擇「雙簽到審核作業」（99999），再點選「核

准」。 

(3)管控稽核人員核准後，查詢人員作業畫面會跳出通知訊息，點選

功能鍵「確認」，系統自動導入申請前欲進入之親等功能。

6.查詢及列印：

(1)查詢人員於本作業選擇「親等關聯資料查詢」（32000），選擇申

請事由、親等範圍，輸入統一編號、核發案號、父姓名、母姓名，按

功能鍵「查詢」，系統帶出相關資料，區分為三個頁籤「親等關聯

資料表格」、「己身資料」及「其他資料」：
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A.親等關聯資料表格:含己身與每一親等關係人之統一編號、姓名、

出生日期、出生別、役別、死亡日期、親等、稱謂、父、母、養父、養母

及配偶之統一編號及姓名、地址。列印時可選擇全部或部分列印：

(A)全部：逐頁勾選欄位名稱「序號」左邊之核取方塊。

(B)部分：依所須列印順序個別勾選關係人資料欄位名稱「序號」

左邊之核取方塊。

B.己身資料：含己身姓名變更紀錄、己身統一編號變更紀錄、己身

婚姻紀錄、己身收養紀錄及己身配偶姓名變更紀錄。

C.其他資料：含監護資料、輔助資料、未成年子女權利義務行使負

擔資料。

(2)列印時，按功能鍵「列印」，系統帶出預覽畫面，點選功能鍵「端

末列印」列印。

7.核對列印紙本與戶籍資料：

(1)依本操作說明第七點辦理查對作業。

(2)核對後發現錯漏：

A.資料維護人員依本操作說明第六點第二款第五目完成雙重簽到，

再依本操作說明第七點第十一款發現親等關聯資料錯誤辦理更

正。 

B.更正後，查詢人員重新於本作業選擇「親等關聯資料申請」

（31000），點選申辦類別：同一申請案件須重新查詢列印，輸

入原核發案號（同一申請案件第一次申請之核發案號)，選擇重

印原因 1.更正後重印、2.查證姻親資料、3.查證關係人資料、4.其

他(須輸入重印原因內容)，按功能鍵「查詢」，於作業畫面帶出

首次申請登記申請書資料供參，其中申請事由、法令依據、附繳

證件不得修正，依重印原因可更改統一編號及申請範圍，按功

能鍵「資料驗證」，系統帶出預覽畫面，點選功能鍵「端末列印」

列印親等關聯資料申請書，由系統自動產生核發案號，再按功

能鍵「存檔」，再依本款第三目至第七目流程重新申請列印。 
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8.確認簽章：

(1)請民眾查對確認無訛後簽名或蓋章。

(2)民眾核對後發現錯漏，依前目作業流程辦理查對作業。

9.加蓋章戳：經審核人員核可並依親等關聯資料申請提供及管理辦法

規定，於親等關聯資料最後空白處（該頁如已填滿資料則於末頁背

面）加蓋章戳後提供使用。

七、親等關聯查對及錯漏更正方法

（一）親等資料查對鍵值為統一編號，當事人資料不存在於內政部戶政資

訊系統全國個人基本資料檔（以下簡稱內政部個人基本資料檔）者

均應建置親等己身資料且皆應對應唯一當事人最後設籍（含死亡或

出境）資料。

（二）當事人確未曾配賦統一編號，編訂「親等關係人識別統號」（以下簡

稱識別統號）。識別統號由系統自動配賦，為十碼數字組合，以資區

別現行配賦之統一編號。

（三）當事人未建立親等己身資料，新增作業步驟：

1.曾配賦統一編號：於本作業選擇「親等個人基本資料更正」

（35100），選擇更正事由，輸入事由說明，更正方式選擇「新增」、

曾配賦統一編號選擇「是」、己身識別統號輸入統一編號，按功能鍵

「資料驗證」後，續輸入姓名、出生別、性別、出生日期、死亡日期、役別

及住址，再按功能鍵「存檔」。

2.未配賦統一編號：

(1)統一編號重複改配賦識別統號或統一編號未註記檢查碼：於本作

業選擇「親等個人基本資料更正」（35100），選擇更正事由，輸

入事由說明、更正方式選擇「新增」、曾配賦統一編號選擇「否」、身

分類別選擇「統一編號重複」或「統一編號未註記檢查碼」、輸入己

身原統一編號、性別選擇「男」或「女」，按功能鍵「資料驗證」後，

系統自動配賦識別統號，續輸入姓名、出生別、出生日期、死亡日

期、役別及住址，再按功能鍵「存檔」。 
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(2)外籍人士：於本作業選擇「親等個人基本資料更正」（35100），

選擇更正事由，輸入事由說明、更正方式選擇「新增」、曾配賦統一

編號選擇「否」、身分類別選擇「外籍人士」、性別選擇「男」或「女」，

按功能鍵「資料驗證」後，系統自動配賦識別統號，續輸入原屬國

籍別（如選擇其他，須輸入其他國籍名稱）、姓名、出生別、出生

日期、死亡日期、役別及住址，再按功能鍵「存檔」。

(3)民國五十四年全面換證前死亡、遷出國外未配賦統一編號者：於

本作業選擇「親等個人基本資料更正」（35100），選擇更正事由，

輸入事由說明、更正方式選擇「新增」、曾配賦統一編號選擇「否」、

身分類別選擇「民國54年全面換證前死亡、遷出國外未配賦統一

編號者」、性別選擇「男」或「女」，按功能鍵「資料驗證」後，系統自

動配賦識別統號，續輸入姓名、出生別、出生日期、死亡日期、役別

及住址，再按功能鍵「存檔」。 

3.新增己身資料後，如己身有關係人，於本作業選擇「親等關係更正」

（35200）新增親等關係，選擇更正事由，輸入事由說明、更正方式

選擇「新增」：

(1)（養）父母：更正筆數選擇「單筆」，己身統一編號輸入該新增己

身之統一編號或識別統號，再輸入（養）父母統一編號或識別統

號，按功能鍵「資料驗證」，系統帶出相關資料供確認，按功能鍵

「存檔」。

 (2)配偶：更正筆數選擇「單筆」、婚姻關係存續中者，配偶關係選擇

「有偶」，配偶死亡或雙方皆死亡且死亡日期在後者，選擇「喪偶」，

輸入己身統一編號或識別統號及配偶統一編號或識別統號，按功

能鍵「資料驗證」，系統帶出相關資料供確認，按功能鍵「存檔」。

(3)（養）子女：只有一名（養）子女，更正筆數選擇「單筆」，有多

名（養）子女，更正筆數選擇「多筆」，己身統一編號輸入（養）

子女統一編號或識別統號，親等關係人統一編號輸入該新增己身

之統一編號或識別統號，關係依實際情形選擇生父、生母、養父或
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養母，按功能鍵「資料驗證」，系統帶出相關資料供確認，按功能

鍵「存檔」即新增親等關係。 

（四）發現同一人配賦多個識別統號，作業步驟：

1.當事人為二名以上子女之生父（母）：以有配賦統一編號之最年長

子女［該父（母）所生育子女（含婚生及非婚生，惟不含養子女）

年齡最長者（不論存殁、是否為他人收養）之生父（母）識別統號為

其識別統號，如最年長子女確無統一編號，改為第二長者，以此類

推。

2.當事人為二名以上養子女之養父（母）：以有配賦統一編號之最年

長養子女之養父（母）識別統號為其識別統號，惟其有親生子女時，

為親生子女之父（母）識別統號。

3.當事人無親生子女、養子女，曾有多段婚姻：以第一段婚姻配偶之配

1偶識別統號為其識別統號，惟如第一段婚姻配偶確無統一編號，改

為第二段婚姻配偶，以此類推。

4.依原則確定當事人識別統號後，依本點第八款至第十款中誤植統一

編號作業方式更正親等關係，多配賦之識別統號另於本作業選擇「親

等個人基本資料更正」（35100），選擇更正事由，輸入事由說明、更

正方式選擇「刪除」、輸入己身識別統號，按功能鍵「資料驗證」後，系

統帶出相關資料供確認，按功能鍵「存檔」即刪除已身資料。

（五）發現甲、乙二人統一編號重複之作業方式：

1.先確定由甲或乙沿用該統一編號或另配賦識別統號：

(1)雙方當事人均生存：依「國民身分證統一編號重複或錯誤案件處

理要點」辦理。

(2)當事人一方死亡或遷出國外，另一方生存或未遷出國外：該死亡

或遷出國外者統一編號改為識別統號。

(3)雙方當事人皆死亡或遷出國外：如一方為戶政資訊系統電腦化後

死亡或遷出國外，一方為電腦化前死亡或遷出國外，將｢電腦化

前死亡或遷出國外」者之統一編號改為識別統號。惟如雙方皆為電
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腦化前或後死亡或遷出國外，將死亡或遷出登記日期在前者之統

一編號改為識別統號。

(4)統一編號重複，一方已重配：以雙方最後戶籍資料之統一編號作

業。

2.作業步驟：

(1)利用明細戶籍資料查詢或戶籍數位化作業查詢該統一編號重複之

甲、乙二人所有之一親等關係人（含父、母、養父、養母及子女）與

配偶資料。

(2)甲、乙依前目原則確認何者採用統一編號或改配賦識別統號，例

如甲採統一編號、乙採識別統號，作業步驟：

A.採用統一編號：於本作業選擇「親等個人基本資料更正」

（35100），選擇更正事由，輸入事由說明，更正方式選擇「修

改」、己身識別統號輸入甲之統一編號，按功能鍵「資料驗證」後，

續將姓名、出生別、性別、出生日期、死亡日期、役別及住址修正為

甲之資料，再按功能鍵「存檔」。

B.改配賦識別統號：於本作業選擇「查詢一親等及配偶資料」

（37000），分別輸入已查得乙之子女與配偶統一編號，按功能

鍵「查詢」，確認是否已有乙之己身資料：

(A)不存在於親等關聯資料：依本點第三款作業步驟新增己身資

料。

(B)子女或配偶資料中已有配賦其識別統號：如有多個，依本點

第四款辦理。

(3)確認甲、乙一親等關係人與配偶均正確串聯至甲或乙，如有錯誤，

依本點第八款至第十款中誤植統一編號作業方式更正親等關係。

（六）辦理初設戶籍登記：

1.於遷入者個人基本資料補登（01910）輸入初設戶籍者原配賦之識別

統號，於登記存檔成功後，系統自動將原配賦之識別統號更改為新

配賦統一編號。
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2.初設戶籍登記完成後，於本作業選擇「查詢一親等及配偶資料」

（37000）確認一親等關係人均正確串聯，如有錯漏應更正，重複配

賦識別統號應刪除。

（七）核發親等關聯資料中每一關係人資料均須查對無誤後再核發申請人。

（八）配偶之查核作法：

1.利用明細戶籍資料查詢或戶籍數位化作業確認己身與每一關係人之

配偶（指婚姻關係存續中之配偶，不含離婚及死亡）姓名及統一編

號。

2.姓名不同：確認配偶本身有姓名更改紀錄或誤錄，應辦理當事人之

配偶姓名變更或更正登記。確無姓名變更或非為誤錄，應為誤植配偶

統一編號。

3.誤植統一編號，先刪除錯誤親等關係，至本作業選擇「親等關係更

正」（35200），選擇更正事由、輸入事由說明、更正方式選擇「刪除」、

更正筆數「單筆」、婚姻關係存續中者，配偶關係選擇「有偶」，配偶死

亡或雙方皆死亡且死亡日期在後者，選擇「喪偶」，輸入己身統一編

號及錯誤之配偶統一編號，按功能鍵「資料驗證」，系統帶出相關資

料供確認，按功能鍵「存檔」即刪除，再依本點第三款第三目新增正

確親等關係。 

（九）兄弟姐妹之查核作法：

1.同父（母）所生之子女，其父（母）之統一編號須相同，系統始能

判別並串聯其親等關係。

2.利用本作業資料之親等、稱謂、父（母）統一編號先逐一找出同父

（母）之兄弟姐妹。

3.將找出之同父（母）之兄弟姐妹分別依男女之出生別排序，確認有

無遺漏或重複。

(1)發現遺漏，利用明細戶籍資料查詢或戶籍數位化作業重新查核該

遺漏兄弟姐妹資料：

A.誤植父（母）統一編號：先刪除錯誤親等關係，至本作業選擇
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「親等關係更正」（35200），選擇更正事由、輸入事由說明、更正

方式選擇「刪除」、更正筆數「單筆」，輸入己身統一編號及錯誤之

父（母）統一編號，按功能鍵「資料驗證」，系統帶出相關資料

供確認，按功能鍵「存檔」即刪除，再依本點第三款第三目新增

正確親等關係。 

B.電腦化前死亡、遷出國外人口或未配賦統一編號，查無己身資料

者：依本點第三款辦理。

(2)如為重複，利用明細戶籍資料查詢或戶籍數位化作業重新查核：

A.出生別錯誤：辦理當事人之出生別更正或變更登記，如當事人

資料不存在於內政部個人基本資料檔者，依本點第十一款第一

目3 (A)更正。

 B.誤植父（母）統一編號：依遺漏作業方式更正。

（十）養父（母）之查核作法：

1.利用明細戶籍資料查詢或戶籍數位化作業確認己身與每一關係人之

養父（母）姓名及統一編號。

2.姓名不同：確認養父（母）本身有姓名更改紀錄或誤錄，應辦理當

事人之養父（母）姓名變更或更正登記。確無姓名變更或非為誤錄，

應為誤植養（父）母統一編號。 

3.誤植統一編號：先刪除錯誤親等關係，至本作業選擇「親等關係更

正」（35200），選擇更正事由、輸入事由說明、更正方式選擇「刪除」、

更正筆數「單筆」，輸入己身統一編號及錯誤之養父（母）統一編號，

按功能鍵「資料驗證」，系統帶出相關資料供確認，按功能鍵「存檔」

即刪除，再依本點第三款第三目新增正確親等關係。

（十一）發現親等關聯資料錯誤，依下列方式作業：

1.戶籍資料錯誤者：

(1)  核發親等關聯資料或辦理清查作業之戶政事務所，於查詢資料發

現錯誤時，應填具「親等關聯資料更正傳真單」（附件五），經核

可後，傳送應辦理更正戶政事務所依戶籍法施行細則第十五條至
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第十七條規定辦理更正，如當事人資料不存在於內政部個人基本

資料檔者，並依本款第一目(3)A  作業方式更正親等關聯資料。辦

理更正之戶政事務所於更正後，復知核發親等關聯資料或辦理清

查作業之戶政事務所。

(2) 戶政事務所於核發親等關聯資料時，於錯誤處以人工加註正確

資料及「○年○月○日已通知更正」字樣並加蓋校正章後核發。

(3)個人資料及各項紀錄更正作業方式：

A.當事人資料不存在於內政部戶政資訊系統全國個人基本資料檔

者，其姓名、出生別、性別、出生日期、死亡日期、役別或住址錯漏：

執行本作業選擇「親等個人基本資料更正」（35100）選擇更正事

由、輸入事由說明、更正方式選擇「修改」、己身識別統號（指須更

正資料之當事人統一編號或識別統號），按功能鍵「資料驗證」，

系統帶出個人基本資料供修正，確認無誤後，按功能鍵「存檔」

即完成資料修改。

B.收養紀錄錯漏：執行本作業選擇「更正收養紀錄/監護人資料/婚

姻紀錄」（35400），選擇更正事由、輸入事由說明、資料類別選

擇「收養紀錄」、己身統一編號（指須更正資料之當事人統一編號

或識別統號）、關係異動日期（辦理相關戶籍登記之日期）、親

等關係人統一編號，另選擇：

(A)如係遺漏，更正方式選擇「新增」，再按功能鍵「資料驗證」，

再選擇關係異動原因（含收養、終止收養、撤銷收養及撤銷終

止收養）、親等關係，按功能鍵「存檔」即完成資料新增。

(B)如係錯誤，更正方式先選擇「刪除」，再按功能鍵「資料驗證」，

系統帶出所有紀錄，點選須刪除之錯誤紀錄，按功能鍵「刪

除」，再重新執行本作業，依遺漏方式作業。

C.監護人資料錯漏：執行本作業選擇「更正收養紀錄/監護人資料/

婚姻紀錄」（35400），選擇更正事由、輸入事由說明、資料類別

選擇「監護人資料」、己身統一編號（指須更正資料之當事人統一
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編號或識別統號）、關係異動日期（辦理相關戶籍登記之日期）、

親等關係人統一編號，另選擇： 

(A)如係遺漏，更正方式選擇「新增」，再按功能鍵「資料驗證」，

再選擇關係異動原因（含監護、輔助、未成年子女權利義務行

使負擔），按功能鍵「存檔」即完成資料新增。

 (B)如係錯誤，更正方式先選擇「刪除」，再按功能鍵「資料驗

證」，系統帶出所有紀錄，點選須刪除之錯誤紀錄，按功能鍵

「刪除」，再重新執行本作業，依遺漏方式作業。

D.婚姻紀錄錯漏：執行本作業選擇「更正收養紀錄/監護人資料/婚

姻紀錄」（35400），選擇更正事由、輸入事由說明、資料類別選

擇「婚姻紀錄」、己身統一編號（指須更正資料之當事人統一編號

或識別統號）、關係異動日期（辦理相關戶籍登記之日期）、親

等關係人統一編號，另選擇：

(A)如係遺漏，更正方式選擇「新增」，再按功能鍵「資料驗證」，

再選擇關係異動原因（含喪偶、離婚、撤銷結婚、廢止結婚、己

身死亡、結婚、結婚職權更正、撤銷離婚、廢止離婚、配偶撤銷死

亡、己身撤銷死亡），按功能鍵「存檔」即完成資料新增。

(B)如係錯誤，更正方式先選擇「刪除」，再按功能鍵「資料驗證」，

系統帶出所有紀錄，點選須刪除之錯誤紀錄，按功能鍵「刪

除」，再重新執行本作業，依遺漏方式作業。

E.統號更改紀錄錯漏：執行本作業選擇「更正統號更改紀錄/姓名

更改紀錄」（35300），選擇更正事由、輸入事由說明、資料類別

選擇「統號更改紀錄」、己身統一編號（指須更正資料之當事人統

一編號或識別統號）、更改日期（辦理相關戶籍登記之日期），

另選擇：

 (A)如係遺漏，更正方式選擇「新增」，再按功能鍵「資料驗證」，

輸入更改時間（依此判別同一日變更或更正之順序，如無法

查得可自行編訂）、更改後統一編號、更改前統一編號、選擇更
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改地戶政所，按功能鍵「存檔」即完成資料新增。

 (B)如係錯誤，更正方式先選擇「刪除」，再按功能鍵「資料驗

證」，系統帶出所有紀錄，點選須刪除之錯誤紀錄，按功能鍵

「刪除」，再重新執行本作業，依遺漏方式作業。

F.姓名更改紀錄錯漏：執行本作業選擇「更正統號更改紀錄/姓名

更改紀錄」（35300），選擇更正事由、輸入事由說明、資料類別

選擇「姓名更改紀錄」、己身統一編號（指須更正資料之當事人統

一編號或識別統號）、更改日期（辦理相關戶籍登記之日期），

另選擇：

 (A)如係遺漏，更正方式選擇「新增」，再按功能鍵「資料驗證」，

輸入更改時間（依此判別同一日變更或更正之順序，如無法

查得可自行編訂）、更正後姓名、更改前姓名、選擇更改地戶政

所，按功能鍵「存檔」即完成資料新增。

 (B)如係錯誤，更正方式先選擇「刪除」，再按功能鍵「資料驗

證」，系統帶出所有紀錄，點選須刪除之錯誤紀錄，按功能鍵

「刪除」，再重新執行本作業，依遺漏方式作業。

2.親等關係錯漏者：由核發親等關聯資料或辦理清查作業之戶政事務

所本於職權或依民眾申請執行本作業選擇「親等關係更正」（35200）

辦理更正。

八、其他應注意事項

（一）戶政事務所應提供核發當日之系統檔存親等關聯資料。

（二）因戶籍資料錯誤、脫漏或未配賦統一編號等原因致未能串聯親等關係

時，由民眾舉證或戶政事務所職權查核，均應由核發親等關聯資料

之戶政事務所依各親系內個人最後戶籍資料重新串聯，但無從查悉

時，依已核對資料核發。

（三）如親等關係人中有任一人有保護家庭暴力資料註記，為保護被保護

人安全，系統檢核申請人為任一親等關係人之相對人（即家庭暴力

之加害人），該親等關聯資料之所有親等關係人地址均不予顯示，

15



僅列印“保留”字樣。

（四）戶政事務所受理民眾申辦戶籍登記案件或核發文件前，須以明細戶

籍資料查詢作業（03100）查證當事人相關資料，同時應檢核關係人

統一編號，如發現錯誤，應辦理更正。

（五）辦理遷入登記時，發現親等關係遺漏，應先於本作業選擇「親等關係

更正」（35200）辦理更正，並於明細戶籍資料查詢作業確認資料已

更正後再辦理遷入登記。
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1. 申辦

3. 核可申請案件

4.鍵入核發案號

6.查詢及列印

2.登打列印查詢紀錄表

7. 核對列印紙本與戶籍資料

正確無誤

發現錯漏

9.核可後提供使用

8.辦理更正及重印作業

5.雙重簽到

 
                                                    

內政部及直轄市、縣（市）政府－

申請親等關聯資料作業流程
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附件一、本部及直轄市、縣（市）政府作業流程



附件二、內政部及直轄市、縣（市）政府親等關聯資料查詢紀錄表
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附件三、戶政事務所作業流程



1. 申辦

3. 核可申請案件

4.鍵入核發案號

6.查詢及列印

正確無誤 發現錯漏（職權更正）

5.雙重簽到

9.加蓋章戳提供使用

發現錯漏（民眾申請）

2.登打列印申請書

7.2 辦理更正及重印作業

7.1核對列印紙本與戶籍資料，辦理查對作業

8.交民眾確認簽章

戶政事務所－辦理親等關聯資料作業流程
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附件五、親等關聯資料更正傳真單
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　　　　　　　　　　　親等關聯資料更正傳真單
                                     傳真日期：民國    年   月   日

    受文機關：     縣(市)       鄉(鎮、市、區)戶政事務所
為辦理□核發親等關聯資料□清查作業，檢送相關查證資料，請惠予協助查

明更正並回傳查詢結果。

查　　　詢　　　內　　　容

當事人
姓名 國民身分證統一編號 出生日期

地  址

貴轄        村(里)   鄰     街(路)   段    巷    弄    號   樓之

除戶地址：  村(里)   鄰     街(路)   段    巷    弄    號   樓之

日據時期番地：     州     郡     庄     字     番地（  冊   頁）

其他相

關資料

一、傳真頁數(含本頁)計：    頁。

二、備註：

須

更

正

資

料

□個人基本資料：

□姓名、□出生別、□出生日期、□死亡日期

□住址　　　　　　　　　

□收養紀錄　　　　　　　

□監護人資料、□輔助人資料、□未成年子女權利義務行使負擔人資料

□保護家庭暴力資料

□其他：

承辦人
主 管

核 章

聯 絡 電 話 (  )         分機

傳 真 電 話 (  )
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